附件1
吉首大学合同签署审批表
	合同编号：                                              填表日期：

	合同名称
	
	合同类别
	

	承办部门
	
	承办人：
	联系电话：

	承办单位意见：
                                                   签章           年    月    日

	归口管理部门意见：
签章           年    月    日

	财务处意见：
签章           年    月    日

	审计处意见：
签章           年    月    日

	发展规划与学科建设处（法律事务室）意见：
签章           年    月    日

	校领导意见：
签章           年    月    日

	备注：一般合同只需承办单位、归口管理部门、财务处、审计处、法律事务室等部门主要负责人签署明确意见即可，其中承办单位和归口管理部门为同一单位的，在承办单位栏目签署与归口管理部门一致意见并加盖归口管理部门公章。纯科研类横向项目，仅需承办部门、科研管理部门、法律事务室主要负责人签署明确意见，即可按授权权限签署合同。本表同时为学校印章使用审批表，审批程序完成后即可到学校办公室办理用印手续。


附件2
吉首大学重大合同会审表
	合同名称　
	
	
	

	事由或依据：

	会审意见：
年   月   日

	参与会审人员签名：
召集单位负责人：
年   月   日


附件3
吉首大学合同变更（解除）审批表

	原合同编号：                               填表日期：

	变更合同名称
	
	原合同名称
	

	合同类别
	

	合同变更原因及内容
	

	承办单位
	
	承办人：
	联系电话：

	合同相对方单位名称
	
	联系人：
	联系电话：

	承办单位意见：
                                                   签章           年    月    日

	归口管理部门意见：
 签章           年    月    日

	财务处意见：
签章           年    月    日

	审计处意见：
签章           年    月    日

	发展规划与学科建设处（法律事务室）意见：
签章           年    月    日

	分管校领导意见：
签章           年    月    日

	校长意见：
签章           年    月    日
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