附件：
吉首大学规范性文件管理审批表
	办理序号：                                              填表日期：

	文件名称
	

	相关材
料清单
	如规范性文件文稿送审稿、起草说明、起草讨论会议纪要等。

	牵头起草部门
	
	承办人：
	联系电话：

	牵头起草部门意见：
                                                   签章           年    月    日

	联合起草部门意见：
签章           年    月    日

	相关职能部门意见：
签章           年    月    日

	发展规划与学科建设处（法律事务室）意见：
签章           年    月    日

	校领导意见：
签章           年    月    日

	备注：规范性文件的内容涉及学校重大决策的，起草部门应当先行征求学校主管领导、相关职能部门的意见，必要时报请学校决策会议讨论决定。涉及师生员工切身利益的，起草部门应当广泛听取师生员工的意见。规范性文件涉及保密内容的，应当按照国家有关保密工作的规定确定印发范围。




